SMJERNICE ZA ORGANIZACIJU  I REALIZACIJU AKREDITOVANIH PROGRAMA STRUČNOG USAVRŠAVANJA KOJE NE ORGANIZUJE  ZAVOD ZA ŠKOLSTVO 


1. Organizator/ka programa stručnog usavršavanja može biti predškolska ustanova/škola koja je naručila program stručnog usavršavanja od autora programa ili autor/treneri programa stručnog usavršavanja, odnosno neko drugo pravno ili fizičko lice koje obavlja obrazovno-vaspitnu ili istraživačku djelatnost, licencirana ustanova visokog obrazovanja ili strukovno udruženje nastavnika/ca kojima polaznici/e programa stručnog usavršavanja dostavljaju prijave; 
2. Deset dana prije realizacije obuke, organizator/ka obuke obavještava Odsjek za KPR u Zavodu za školstvo o datumu, mjestu i terminu održavanja obuke. Obavještenje se dostavlja na mail adresu: radoje.novovic@zzs.edu.me;
3. Najkasnije sedam dana prije realizacije seminara, organizator/ka seminara dostavlja program rada (agendu) - tipski obrasci se nalaze na sajtu Zavoda za školstvo, link: https://profesionalnirazvoj.edu.me/2022/11/22/obrasci/,  scenario radionica i spisak prijavljenih učesnika/ca na mail adresu: radoje.novovic@zzs.edu.me;
4. Seminarski dan podrazumijeva 6 sati efektivnog rada ili 4 radionice u trajanju od po 1,5 sat sa pauzom za ručak u trajanju od pola sata i pauzama između prve i druge,  treće i četvrte  radionice u trajanju od 15 minuta;
5. Jedan seminarski dan se računa kao 8 (osam) sati profesionalnog razvoja;
6. Maksimalni broj učesnika/ca seminara je 25 bez obzira da li se obuka realizuje neposredno ili online; 
7. Seminar realizuju dva trenera/ice i svaku radionicu realizuje trenerski par;
8. Na početku seminara organizator/ka seminara upoznaje polaznike/ice sa postupkom izdavanja potvrde o pohađanom programu stručnog usavršavanja. Polaznici su u obavezi da nakon obuke realizuju aktivnosti profesionalnog razvoja: primjenjuju stečena znanja i vještine sa obuke u matičnoj ustanovi. Koordinator/ka za PRNŠ/V ili uprava škole/predškolske ustanove dostavlja Izvještaj o realizovanoj aktivnosti profesionalnog razvoja  organizatoru/ki obuke u roku od 60 dana  od dana održavanja seminara (tipski obrazac se nalazi na sajtu Zavoda za školstvo, link: www.profesionalnirazvoj.edu.me); 
9. Kada je organizator/ka programa stručnog usavršavanja predškolska ustanova/škola izvještaje priprema koordinator/ka za PRNŠ/V i koriste se za izradu evidencije izvještaja o realizovanim aktivnostima profesionalnog razvoja; 
10. Organizator/ka obuke vodi evidenciju izvještaja o realizovanoj aktivnosti profesionalnog razvoja (tipski obrazac se nalazi na sajtu Zavoda za školstvo, link: www.profesionalnirazvoj.edu.me). Potvrde se izdaju na osnovu skeniranog spiska učesnika sa svojeručnim potpisima i evidencije izvještaja o realizovanim aktivnostima profesionalnog razvoja nakon obuke; 
11. Evidencija izvještaja o realizovanim aktivnostima profesionalnog razvoja nakon obuke, Izvještaj o realizaciji obuke i spisak polaznika obuke sa svojeručnim potpisima moraju biti zavedeni u arhivi organizatora obuke, a prije dostavljanja Zavodu za školstvo, ukoliko je organizator obuke pravno lice;
12. Najkasnije 70 dana od dana realizacije obuke, organizator/ka obuke dostavlja Zavodu za školstvo izvještaj o realizaciji obuke (tipski obrazac se nalazi na sajtu  Zavoda za školstvo, link: www.profesionalnirazvoj.edu.me). Uz izvještaj organizator/ka obuke dostavlja sljedeće priloge: program rada (agendu), spisak učesnika/ica – fotokopija originalnih potpisa, spisak učesnika/ca koji su pohađali obuku – prekucani spisak, evidencija izvještaja o realizovanim aktivnostima profesionalnog razvoja nakon održane obuke, evaluacione upitnike polaznika/ica programa stručnog usavršavanja, odštampane potvrde u dva primjerka/a o pohađanom programu stručnog usavršavanja (tipski obrazac se nalazi na sajtu Zavoda za školstvo, link: www.profesionalnirazvoj.edu.me;
13. Izvještaj sadrži opšte podatke o obuci (struktura učesnika/ica), osvrt na realizaciju obuke (dobre strane realizovane obuke, sagledavanje primjenljivosti u praksi, eventualne poteškoće u realizaciji...) i evaluaciju obuke na osnovu evaluacionog upitnika za polaznike/ce (tipski obrazac se nalazi na sajtu Zavoda za školstvo, link: www.profesionalnirazvoj.edu.me .  Izvještaj i potvrde sa lijeve strane sertifikata potpisuje organizator obuke ili autor/trener;
14. Elektonska verzija izvještaja, skenirane potpise učesnika/ca i evidenciju izvještaja o realizovanim aktivnostima profesionalnog razvoja nakon održane obuke dostavljaju se na mejl adresu: radoje.novovic@zzs.edu.me Štampana dokumentacija se dostavlja preporučenom poštom na adresu: Zavod za školstvo, Ulica Vaka Đurovića, bb Podgorica ili lično na arhivu Zavoda, kao i na mejl adresa: katarina.pejovic@zzs.edu.me;
15. Nakon uredno dostavljenog izvještaja sa svim prilozima, Zavod za školstvo izdaje potvrde polaznicima obuke i to na adresu predškolske ustanove/škole, a ukoliko je polaznik/ca obuke nezaposleno lice potrebno je da organizator/ka obuke dostavi njegovu poštansku adresu;  
16. Ako polaznik/ca izgubio/la potvrdu ili mu/joj nije dostavljena nakon definisanog roka, organizator/ka obuke ga upućuje da podnese zahtjev (obrazac se nalazi na sajtu www.profesionalnirazvoj.edu.me)
[bookmark: _GoBack]i dostavi ga mejlom na adresu: radoje.novovic@zzs.edu.me i katarina.pejovic@zzs.edu.me
 kako bi Zavod izdao duplikat potvrde.



